
机电工程学院实训室设备管理制度
一、所有设备实行定人定机制度。操作者必须了解设备的结构、性能、润滑

及安全操作规程等知识，正确使用和保养设备。

二、实训指导教师有权根据实习现场情况暂时调配、停止设备的使用。

三、新进实习学生必须在教师的指导下进行操作，未经安全知识教学的学生

不得单独操作设备。

四、严格执行安全操作规程，发现故障或其它异常情况，实习学生和教师必

须立即停车检查；自己不能处理的，应及时通知检修。

五、实习学生应在实训指导教师的指导下认真按三级保养要求养护设备：

（1）整齐：工具、工件、附件放置整齐，安全防护装置齐全，线路、管道

完整。

（2）清洁：设备内外清洁，各滑动面和丝杠等处无油垢，无碰伤，无划痕。

（3） 润滑：按时加油、换油、油质符合要求；油壶、油枪、油杯齐全，油

毡、油线、油杯清洁，油路畅通。

（4）安全：实行定人定机制度，遵守操作规程，精心维护保养，不出安全

责任事故。

六、实习学生必须爱护设备，不得任意拆卸设备的零部件。机床床身、导

轨及滑动面禁止放工具、量具、工件等物。校正工件时，禁止猛击机床；不运转

时，要关闭电机；工作完毕后，应断电源，关闭照明灯。

七、设备维修人员应经常巡视、负责监督设备的合理使用，有权提出意见，

紧急情况时有权停止使用。


